Pokyny pro autory (verze 14.3.2020 18:00)

Vyuzivame platformu: https://myownconference.com/

Umoznuje:

e A7 2000 ucastnikll soucasné (ale koupeny limit je 300).

e  Pfistup z PC, MAC, iPad, iPhone, Android.

e Prezentace z PDF, PPT, PPTX, PPTSX, PPSX, ODP, PNG, JPG, z videa

e Kresleni na prezentaci

e Psani a kresleni na bilou tabuli

e Sdileni obrazovky (ale nedoporucujeme béhem normalni prednasky, pouze pro seminare).
e Chat (mUZe byt vypnut)

e Zaznam vystoupeni (jde omezit na zaznam pouze videokamery a mikrofonu)

e  Prlzkumy, testy apod.

Na prezentaci potiebujete:

e  Mikrofon, reproduktory (idedlné hlavova souprava, tj. sluchatka).
e Kvalitni pfipojeni na internet (min. je 1,2 Mbps, ale vice je rozhodné doporuceno). Test je
zde: MyOwnConference test

e Doporucena je videokamera (ale neni povinna)

e Klidnou mistnost (pfipadné ohledupiné spolupracovniky v mistnosti)

e Vyzkouset si pfedem zatizeni s MyOwnConference. Zadna instalace neni t¥eba (jen pokud
byste chtéli sdilet obrazovku béhem prednasky, coz nedoporucujeme).

e Poslat prezentaci pfedem (pro jistotu a také kvali redukci prodlevy na zacatku, kdy se musi
soubor uploadovat na cloud) do 17.3. 15:00 na jiri.horak@vsb.cz. Vétsi soubory (pfes 10MB)

je tfeba poslat pres néjaké ulozisté (napf. http://leteckaposta.cz/, DropBox, Google Disk
apod.)

o |dedlné se predem zucastnit nékterého z pokusnych webinaid pred konferenci, k jejichz
navstévé budete pozvani

e Pokud vyuZijete svou webkameru, pamatujte, Ze vas vsichni sleduji a tak zvazte svij vzhled,
vzhled svého prostiedi a svoje chovani pred kamerou. Navic si posluchaci mohou pofidit
zaznam (to nelze zcela vyloucit).

e Navod k ovladani a dalsi rady napf. k poloze kamery, osvétleni, apod. je zde:
https://myownconference.com/blog/en/index.php/holding a webinar_en

Je pottebné byt pfipraven 15 minut pred za¢atkem vasi sekce (pfitomen, vyzkousené a funkcni
zafizeni).
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Prabéh béhem vasi sekce (webinare):

e Jednani sekce zahdji hlavni moderator, ktery ovéri pfitomnost ostatnich moderatord, tj.
prednasejicich.

e Hlavni moderdtor predstavi program sekce, informuje o pfipadnych zméndch a predstavi
jednotlivé prednasejici. Pak preda slovo prvnimu vystupujicimu.

e Prednasejici si spusti svou prezentaci (Documents, pokud neni v seznamu pak + ..), nasledné
ji ovlada pres tlacitka vpravo nahore.

o Colze délat v pribéhu prezentace:

Pfepnout do celoploSného modu (tlacitko pod Recording vlevo nahore)

o Kreslit na prezentaci

o Kreslit a psat na bilé platno

o Zapnout/prerusit zdznam

o Sdilet svou obrazovku (nedoporuéujeme, kromé seminar)

e Ptednasejici by si mél vypnout zvuk u reproduktort, aby nedochazelo k ozvénam do jeho
mikrofonu.

e Prednasejici sleduje svij ¢as uréeny k prezentaci. Pokud neni domluveno jinak, je to 15
minut. Cas sleduje i hlavni moderator, ktery maze fe¢nika vyzvat k ukonéeni ¢ urychleni
prezentace.

e Po skonceni vystoupeni si bere slovo hlavni moderator, ktery nasledné fidi diskuzi. Ostatni
moderatofi (autofi) nesmi sami spoustét svou fec, aby nevznikl chaos, ale pozadat o slovo.

e Neéktefi ucastnici mohou polozit dotaz na chatu, rovnéz na ty je vhodné reagovat.

e Po skonceni diskuse k pfispévku (béZné do 5 min) nasleduje dalsi vystoupeni.

o Po planovaném ukonceni sekce je webinar aktivni jesté hodinu, kdy je mozné jesté
diskutovat, reagovat, chatovat. Je vhodné odpovédét na dalsi relevantni dotazy ¢i komentare
uvedené na chatu k vasemu vystoupeni.

Tyto pokyny se jeSté mohou dale upfesfiovat ¢i modifikovat.



