Pokyny pro moderatory (verze 14.3.2020 18:00)

Vyuzivame platformu: https://myownconference.com/

Umoznuje:

e A7 2000 ucastnikll soucasné (ale koupeny limit je 300).

e  Pfistup z PC, MAC, iPad, iPhone, Android.

e Prezentace z PDF, PPT, PPTX, PPTSX, PPSX, ODP, PNG, JPG, z videa

e Kresleni na prezentaci

e Psani a kresleni na bilou tabuli

e Sdileni obrazovky (ale nedoporucujeme béhem normalni prednasky, pouze pro seminare).
e Chat (mUZe byt vypnut)

e Zaznam vystoupeni (jde omezit na zaznam pouze videokamery a mikrofonu)

e  Prlzkumy, testy apod.

K moderovani potrebujete:

e  Mikrofon, reproduktory (idedlné hlavova souprava, tj. sluchatka).
e Kvalitni pfipojeni na internet (min. je 1,2 Mbps, ale vice je rozhodné doporuceno). Test je
zde: MyOwnConference test

e Doporucena je videokamera (ale neni povinna)

e Klidnou mistnost (pfipadné ohledupiné spolupracovniky v mistnosti)

e Vyzkouset si pfedem zatizeni s MyOwnConference. Zadna instalace neni t¥eba (jen pokud
byste chtéli sdilet obrazovku béhem prednasky, coz nedoporucujeme).

o Idedlné se predem zucastnit nékterého z pokusnych webinard pred konferenci, k jejichz
navstévé budete pozvani

e Pokud vyuZijete svou webkameru, pamatujte, Ze vas vsichni sleduji a tak zvazte svUj vzhled,
vzhled svého prostredi a svoje chovani pred kamerou. Navic si posluchaci mohou pofidit
zaznam (to nelze zcela vyloucit).

e Navod k ovladani a dalsi rady napf. k poloze kamery, osvétleni, apod. je zde:
https://myownconference.com/blog/en/index.php/holding a webinar_en

Je potfebné byt pfipraven 15 minut pred zacatkem vasi sekce (pritomen, vyzkousené a funkéni
zafizeni).

Prabéh béhem vasi sekce (webinare):

e Pfed jednanim sekce (15 min pred) ovéfite pfitomnost ostatnich prezentujicich, Ze nemaji
technické potiZe a Ze maji nahrané prezentace. Pfi vétSim poctu ucastnikll (guests) mlize byt
potfebné je vyhledat pomoci lupy nad jmény.


https://myownconference.com/
https://myownconference.com/tester
https://myownconference.com/blog/en/index.php/holding_a_webinar_en

Pti zahajeni predstavite program sekce, informuje o pfipadnych zménach a predstavi

jednotlivé prednasejici. Pak predate slovo prvnimu vystupujicimu (u jeho jména pres i

pridélite korunku).

e Prednasejici si spusti svou prezentaci (Documents, pokud neni v seznamu pak + ..), nasledné
ji ovlada pres tlacitka vpravo nahore.

e Sledujete ¢as na prezentaci. Pokud neni domluveno jinak, je to 15 minut. MUlZete fecnika
vyzvat k ukonceni ¢i urychleni prezentace.

e Po ukonceni predndsky odeberte statut prednasejiciho (odebrat korunku pfes i).

e Po skonceni vystoupeni si bere slovo hlavni moderator, ktery nasledné fidi diskuzi.

o Néktefi ucastnici mohou polozit dotaz na chatu, rovnéz na ty je vhodné reagovat.

e Po skonceni diskuse k prispévku (béZné do 5 min) nasleduje dalsi vystoupeni.

e Po planovaném ukonceni sekce je webinar aktivni jesté hodinu, kdy je mozZné jesté

diskutovat, reagovat, chatovat. Je vhodné odpovédét na dalsi relevantni dotazy i

komentare.

Pfipadné problémy oznamte na gisostrava@vsb.cz.

Tyto pokyny se jeSté mohou dale upfesniovat ¢i modifikovat.


mailto:gisostrava@vsb.cz

